班级每日工作手册

(   年 月至   年 月)

班  级______________

班主任______________

学生人数            
杭州艺术学校

	班  级  情  况


	专业及任课教师：
文化课及任课教师：

文化教室

专业教室

班干部人员：
班    长

副 班 长

学习委员

卫生委员

班干部变动安排及原因：
所属寝室及学生名单：
寝室号
学生名单

寝室号
学生名单




课程表                                                             
	
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六
	周日

	
	课程
	场地
	课程
	场地
	课程
	场地
	课程
	场地
	课程
	场地
	课程
	场地
	课程
	场地

	早课
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第一节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第二节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第三节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第四节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第五节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第六节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第七节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第八节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	晚课第九节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	晚课第十节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班        规

	


	班级奖惩措施

	奖励措施
	惩罚措施

	
	


	班委会议记录        

	日    期


	
	参加人员


	

	主

要

内

容


	


	班会课记录        

	日    期


	
	参加人员


	

	主

要

内

容


	


重点关注学生情况:

	学生姓名
	具体情况及存在的问题
	因地制宜的措施
	效果

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


   月   日  周                                                    天气 
	每     日     工     作     记     录
	教学检查情况及处理
	每日文化课堂情况
	
	与文化老师沟通内容
	与       老师：

	
	
	学生文化上存在的问题
	
	处理措施
	
	效果
	

	
	
	每日专业课堂情况
	
	与专业老师沟通内容
	与___  _老师：

	
	
	学生专业上存在的问题
	
	处理措施
	
	效果
	

	
	
	基训课及自修课等检查情况


	
	处理措施
	
	效果
	

	
	寝室检查情况及处理
	寝室检查(早上、中午留寝情况及卫生等
	室
	室 
	室
	室
	室
	室
	室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	处理措施
	

	
	
	效果
	

	
	每日违规违纪情况及处理
	每日缺旷课学生名字及节数
	
	处理内容记录
	
	效果
	

	
	
	迟到、早退情况
	
	处理内容记录
	
	效果
	

	
	
	学生不交作业情况
	
	处理措施
	
	效果
	

	
	
	请假登记
	
	其他
	

	
	每日一沟通
	每日一家长
	
	内容
	
	效果
	

	
	
	每日一学生
	
	内容
	
	效果
	

	
	宿管情况反馈：

                                        宿管管理人员签名：                                  

	
	学生科情况反馈：

                                          学生科管理人员签名：


学生缺旷课、请假、迟到、早退统计表          年    月份      班级       人数
	序号
	学生姓名
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	统计

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


班主任
	序号
	学生姓名
	家长姓名
	性别
	联系电话
	身份证号码
	联系地址

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	


 班   级：                                     学生总人数：
   月   日  周                                                    天气 
	每     日     工     作     记     录
	文化课情况反馈
	                            文化老师签字：

	
	专业课情况反馈
	                             专业老师签字：

	
	寝室检查情况及处理
	寝室检查(早上、中午留寝情况及卫生等
	室
	室 
	室
	室
	室
	室
	  室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	处理措施
	

	
	
	效果
	

	
	每日违规违纪情况及处理
	每日缺旷课学生名字及节数
	
	处理内容记录
	

	
	
	迟到、早退情况
	
	处理内容记录
	

	
	
	学生不交作业情况
	
	处理措施
	

	
	
	请假登记
	
	其他
	

	
	每日一沟通
	每日一家长
	
	内容
	

	
	
	每日一学生
	
	内容
	

	
	宿管情况反馈：

宿管签名：                                  

	
	班主任反馈：
     班主任签名：

	
	学生科情况反馈：

                                                                    学生科签名：








